
扬州市职业大学

（一号黑体加粗，居中）
顶岗实习报告

（小初黑体加粗，居中）
院    系：               （三号仿宋）

实习单位：              

班    级：              

学生姓名：              
学    号：              
     ××××年×月×日（五号宋体）

顶岗实习报告要求

1.顶岗实习报告要求由实习学生打印1份，用A4纸打印，字体为宋体4号，1.5倍行距。其中字数不少于5000字（不含图片），每张图片最大篇幅不得超过四分之一张A4纸，每页A4纸不得超过2张图片，且图片须有图号及说明。
2.集中性顶岗实习报告在拟写过程中要由顶岗班主任老师进行指导，完成后交顶岗班主任老师，经综合评价后给出顶岗实习成绩；分散性顶岗实习报告在拟写过程中要由企业指导教师进行指导，各学籍班班主任负责审查收齐，同时经综合评价后给出顶岗实习成绩。
3.顶岗实习应于指定日期内完成，如超期，将不作为顶岗实习成绩的评定依据。
4.顶岗实习内容要符合实习大纲要求。
5.顶岗实习报告格式按照学院统一要求填写，内容如下：
①实习单位的简介：企业规模、企业产品及生产工艺流程。
②实习车间班组环境描述包括车间人员设备产品及生产情况。

③实习期间实习产品的结构分析、性能分析、加工工艺分析等

④产品质量如何检验、检验手段、方法。
⑤自己顶岗的生产任务及完成情况，自己学会哪些技能。
⑥自己在顶岗实习中专业知识的应用情况。
⑦对企业发展的建议。
⑧通过实习自己从思想上、业务上、企业管理上总结一下自己有哪些收获，结合自己的工作经历还存在哪些不足，今后的努力方向。
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